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Rozdziat I
Postanowienia ogoine

§1
Regulamin Organizacyjny okresla strukture wewnetrzng, organizacje Zarzadu Drdég
i Utrzymania Miasta we Wroctawiu, zakresy dziatania komoérek organizacyjnych oraz
zasady jego funkcjonowania.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

1) jednostce, ZDiUM - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drég i Utrzymania Miasta
we Wroctawiu;

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta
we Wroclawiu;

3) Zastepcach Dyrektora - nalezy przez to rozumiec Zastepce Dyrektora ds.
Inwestycyjnych, Zastepcg Dyrektora ds. Eksploatacji, Zastepce Dyrektora ds.
Finansowych;

4) komodrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wyodregbniony element struktury
ZDiUM, realizujacy zadania okredélone w Regulaminie  Organizacyjnym,
w szczegdlnosci Wydziat, Dziat, Biuro, Zespot, samodzielne stanowisko pracy;

5) samodzielnym stanowisku pracy - nalezy przez to rozumiec stanowisko pracy
bezposrednio podlegte Dyrektorowi oraz bezposrednio podlegte Zastgpcom
Dyrektora;

6) statucie ZDiUM - nalezy przez to rozumieé statut Zarzadu Drog i Utrzymania Miasta
we Wroctawiu, stanowiacy zatacznik do uchwaly Nr XIII/303/07 Rady Miejskiej
Wroctawia z dnia 25 pazdziernika 2007 r. w sprawie zmiany nazwy jednostki
budzetowej pod nazwa Zarzad Drég i Komunikacji oraz nadania statutu Zarzadowi
Drég i Utrzymania Miasta we Wroctawiu;

7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski Wroctawia;

8) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Wroctawia;

9) Dyrektorze Nadzorujacym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Departamentu
Urzedu Miejskiego Wroctawia, sprawujacego bezposredni nadzér nad jednostka
na podstawie Zarzadzenia nr 900/07 Prezydenta Wroctawia z dnia 30 kwietnia
2007 r. w sprawie Regulaminu Urzedu Miejskiego Wroctawia, stanowiacego zatacznik
do obwieszczenia Prezydenta Wroctawia z dnia 10 lutego 2009 r.;

10) Miescie — nalezy przez to rozumieé Miasto Wroctaw;

11) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Organizacyjny.

§3
ZDiUM jest jednostka organizacyjng Gminy Wroctaw nie posiadajacq osobowosci prawnej,
dziatajaca w formie jednostki budzetowej i majaca siedzibe we Wroctawiu
przy ul. Dlugiej 49.
§4

Regulamin opracowany zostal na podstawie § 3 ust. 1 oraz 2 statutu ZDiUM oraz
Zarzadzenia nr 9081/06 Prezydenta Wroctawia z dnia 30 listopada 2006 r. w sprawie
okreélenia procedury wyrazania zgody na tresc regulaminéw organizacyjnych miejskich
jednostek organizacyjnych Wroctawia.

§5
ZDiUM realizuje zadania statutowe, o ktorych mowa w Rozdziale 2 statutu ZDiUM,
w szczegélnoéci do jego zadan nalezy:
1) zarzadzanie drogami publicznymi i przekazanymi do zarzadu drogami wewngtrznymi
oraz zarzadzanie miejscami wyznaczonymi do parkowania pojazdéw samochodowych
w strefach ptatnego parkowania;
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2) przygotowywanie i realizacja zadan inwestycyjnych zwigzanych z budowa,
modernizacja i eksploatacja uktadu drogowego, finansowanych ze Zzrédet
wewnetrznych i zewnetrznych, w tym réwniez ze $rodkdow Unii Europejskiej;

3) wydawanie opinii i uzgodnien dokumentacji projektowych dla remontu, przebudowy
i budowy drég, sieci uzbrojenia i obiektéw inzynierskich;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem pasa drogowego, w tym
wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego;

5) koordynowanie robét oraz utrzymywanie W nalezytej sprawnosci trakcji
tramwajowych, torowisk oraz przystankéw tramwajowych i autobusowych;

6) realizowanie zadan zarzadu drogi w zakresie inzynierii ruchu;

7) budowa i utrzymanie szaletéw miejskich, fontann i pomnikéw;

8) budowa i eksploatacja stacji pogodowych;

9) dbato$é o estetyke Miasta, wyposazanie Miasta w elementy infrastruktury miejskiej
oraz ich eksploatacja;

10) zarzadzanie gruntami i innymi nieruchomoséciami przekazanymi jednostce w zarzad;

11) wprowadzanie, eksploatacja i konserwacja punktéw informacyjnych Systemu
Informacji Miejskiej;

12) gospodarowanie materiatem kamiennym pochodzacym z rozbiérek drég i obiektow
budowlanych pozostajacych w zarzadzie jednostki;

13) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych;

14) zarzadzanie systemem gospodarowania odpadami, w tym realizacja zadan z zakresu
utrzymania czystosci i porzadku, Planu Gospodarki Odpadami (gospodarowanie
odpadami komunalnymi) dla Miasta;

15) kontrola utrzymania czystosci i porzadku w Miedcie oraz dziatalnosci podmiotéw
w systemie gospodarowania odpadami (wtascicieli nieruchomosci i przedsigbiorcow
prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie odbierania odpadéw komunalnych);

16) zarzadzanie instalacjami i urzadzeniami zwigzanymi z gospodarowaniem odpadami;

17) wspétudziat w realizacji przedsiewzie¢ dotyczacych gospodarowania odpadami;

18) wspéipraca przy opracowywaniu strategii rozwoju Wroctawia, studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Wroctawia, miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, Wieloletniego Planu Inwestycyjnego.

Rozdziat II
Zasady sprawowania funkcji kierowniczych

§6
Dziatalnoscia ZDiUM kieruje Dyrektor.
Dyrektora zatrudnia i zwalnia Prezydent.
Dyrektor zarzadza jednostka jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Prezydenta Wroctawia.
4. Dyrektor reprezentuje jednostke na zewnatrz oraz skiada oswiadczenia woli
w zakresie wynikajgcym z posiadanych petnomochictw i upowaznien.
Postanowienia Rozdziatu 4 statutu ZDiUM stosuje sie odpowiednio.
Organem sprawujacym nadzor nad jednostka jest Prezydent, ktéry swoje
uprawnienia wykonuje za posrednictwem Dyrektora Nadzorujacego.
7. Dyrektor odpowiada przed Dyrektorem Nadzorujacym za prawidtowg i terminowg
realizacje zadan nalezacych do kompetencji ZDiUM oraz za organizacjg i skutecznos¢
pracy jednostki.

wh e

o

§7
1. Podczas nieobecnosci Dyrektora, jednostka kieruje Zastepca Dyrektora ds.
Finansowych, a w przypadku nieobecnoéci réwniez Zastepcy Dyrektora ds.
Finansowych — wyznaczony Zastepca Dyrektora.
5. Powierzenie obowigzkéw nastepuje w drodze odregbnego upowaznienia udzielonego
przez Dyrektora.
3. Zastepca Dyrektora przy wykonywaniu zadan dziata w granicach okreslonych

upowaznieniem udzielonym przez Dyrektora.
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§8
1. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich  pracownikéw ZDiUM
w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.
2. Czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw dokonuje Dyrektor.
3. Do realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 2 Dyrektor moze upowazni¢ innych
pracownikow ZDiUM.

§9
Do zadan Dyrektora i kompetencji nalezy, w szczegélnosci:
1) ksztattowanie strategii i polityki w zakresie zadan realizowanych przez podlegte

mu piony organizacyjne;

2) realizacja zadan statutowych;

3) bezposrednie nadzorowanie i koordynowanie pracy Zastepcow Dyrektora;

4) wydawanie wewnetrznych aktéw prawnych;

5) kreowanie polityki kadrowo - ptacowej ZDiUM oraz wykonywanie czynnosci,
o ktérych mowa w § 8 ust. 2 Regulaminu;

6) czuwanie nad mieniem ZDiUM;

7) zatwierdzanie rocznych planéw dziatalnosci ZDiUM;

8) zatwierdzanie rocznych planéw finansowo - rzeczowych ZDiUM;

9) ustalanie wewnetrznej struktury organizacyjnej i systemu kontroli wewnetrznej;

10) realizacja przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
(tj. Dz.U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z pézn. zm.), w tym petnienie funkcji
Administratora Ochrony Danych Osobowych;

11) zapewnianie nalezytej wspélpracy z miejskimi jednostkami organizacyjnymi,
komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz spotkami Miasta;

12) wykonywanie innych czynnoéci w granicach petnomocnictwa udzielonego przez

Prezydenta.
§ 10
1. Dyrektor kieruje praca ZDiUM przy pomocy Zastepcow Dyrektora oraz Gtdéwnego
Ksiegowego.

2. Zastepcy Dyrektora i Gléwny Ksiggowy dzialaja w zakresie spraw powierzonych przez
Dyrektora i ponoszg przed nim odpowiedzialnos¢ za ich realizacje.

3. Dyrektor moze udziela¢ petnomocnictw i upowaznien Zastgpcom Dyrektora,
Giéwnemu Ksiegowemu oraz innym pracownikom jednostki w ustalonym zakresie.

g 11
1. Zastepcy Dyrektora nadzoruja i koordynuja dziatalnoé¢ podporzadkowanych

im komorek organizacyjnych, zgodnie ze schematem organizacyjnym ZDiUM,

stanowiacym zatacznik nr 1, 1.1., 1.2, 1.3, 1.4. do Regulaminu oraz odpowiadajq

bezpoérednio za dziatalnos¢ jednostki w zakresie przydzielonych zadan

i obowigzkéw stuzbowych.

2. Do zadah Zastepcédw Dyrektora nalezy w szczegOlnosci:

1) ksztattowanie strategii i polityki w zakresie zadan realizowanych przez podlegte
im piony organizacyjne;

2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad sposobem realizacji zadan przez
podlegte im piony organizacyjne oraz bezposredniego zwierzchnictwa stuzbowego
w stosunku do kierownikéw komoérek organizacyjnych podlegtych pionow
organizacyjnych;

3) okreslanie sposobu realizacji zadan przez podlegte komoérki organizacyjne;

4) podpisywanie dokumentéw w sprawach objetych merytorycznym zakresem
dziatania podlegtych im pionéw organizacyjnych, w tym dokumentéw, ktore
moga spowodowac powstanie zobowigzan finansowych;

5) opracowywanie zalozerr i koncepcji do projektu budzetu ZDiUM w czesci
dotyczacej podlegtego im pionu organizacyjnego;

6) przygotowywanie okresowych ocen, analiz i sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych przez podlegte im piony organizacyjne;
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1.

7) nadzér nad sposobem i zakresem udzielania informacji publicznej przez komorki
organizacyjne w podlegtych im pionach organizacyjnych;

8) nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych;

9) skiadanie oéwiadczen woli w imieniu ZDiUM lub w imieniu Gminy Wroclaw oraz
wydawanie <’1ecyzji administracyjnych na podstawie posiadanych petnomocnictw
i upowaznien;

10) opracowywanie i przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektéw
odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych Rady Miejskiej Wroctawia;

11) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

12) wykonywanie zadani okreslonych w zakresie obowigzkow stuzbowych oraz
dodatkowo powierzonych przez Prezydenta lub Dyrektora;

13) zatwierdzanie zakresow czynnosci podlegtym pracownikom.

Zastepcy Dyrektora przy wykonywaniu swoich kompetencji i zadan dziatajq

w granicach okreslonych przepisami prawa oraz imiennych petnomocnictw

i upowaznien udzielonych przez Prezydenta lub Dyrektora.

§12

Do zakresu dziatania Giéwnego Ksiegowego nalezy kierowanie i nadzér nad pracg

Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy, w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowoéci w sposéb zgodny z powszechnie obowigzujacymi
aktami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi obowigzujacymi w ZDiUM,
w zakresie rachunkowosci i finansow;

2) wykonywanie dyspozycji érodkami pienieznymi w celu realizacji rozliczen
publicznoprawnych i pozostatych, stosownie do ogdélnych norm prawa,
uregulowan wewnetrznych i biezacych dyspozycji Zastepcy Dyrektora ds.
Finansowych;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
4) prowadzenie spraw podatkowych jednostki i innych spraw na podstawie

szczegbtowych upowaznien Dyrektora;
5) kontrasygnowanie oéwiadczen woli mogacych spowodowaé powstanie
zobowiagzan pienieznych.
Gtowny Ksiggowy, po uzgodnieniu z kierownikiem jednostki, moze udzielac
upowaznien do kontrasygnowania oéwiadczen woli mogacych spowodowaé powstanie
zobowigzan pienieznych.

Rozdziat II1
Zasady podejmowania decyzji i podpisywania pism

§13

Dyrektor wydaje wewnetrzne akty prawne jednostki oraz decyzje administracyjne.

Dyrektor na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa wydaje:

1) zarzadzenia, polecenia stuzbowe - jako przepisy wewnetrzne, regulujace sposob
realizacji zadan merytorycznych jednostki;

2) pisma okdine - jako przepisy wewnetrzne;

3) regulaminy, procedury i instrukcje - jako przepisy ustalajace szczego6iowe zasady
i tryb postepowania oraz metody wykonania pracy;

4) decyzje i postanowienia - W rozumieniu przepisow o postgpowaniu
administracyjnym.

§ 14
Dyrektor podpisuje dokumenty i pisma w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
jednostki.

2. Do podpisu Dyrektora zastrzega sig w szczegoInosci:
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1) protokoty kontroli przeprowadzanych w jednostce przez uprawnione organy,
korespondencje do Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej 1zby Obrachunkowej,
Panstwowej Inspekcji Pracy oraz innych instytucji kontrolnych;

2) wewnetrzne akty prawne jednostki;

3) dokumenty zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy;

4) projekty odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych Rady Miejskiej
Wroctawia przedktadanych do podpisu Prezydentowi;

5) odpowiedzi na skargi i wnioski;

6) umowy.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora dokumenty i pisma, o ktérych mowa w ust. 2,
podpisuje wyznaczony przez niego Zastgpca Dyrektora.

§ 15
1. Zastepcy Dyrektora podpisuja dokumenty i pisma dotyczace zakresu powierzonych
im zadan i kompetencji, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do podpisu Dyrektora.
2. Zastepcy Dyrektora podpisujg w szczegolnosci:
1) umowy na podstawie petnomocnictw udzielonych przez Prezydenta;
2) decyzje administracyjne na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Prezydenta;
3) umowy, pisma, dokumenty, akty administracyjne na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Dyrektora.

§ 16
Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy Dziatéw, pracownicy koordynujacy pracq komoérek
organizacyjnych  podpisuja korespondencje stuzbowa, dokumenty oraz akty
administracyjne, w zakresie upowaznien udzielonych im przez Prezydenta oraz
Dyrektora.

§17
1. Pisma i dokumenty przedkfadane do podpisu Dyrektorowi parafuja na kopii: wlasciwy
Zastepca Dyrektora, Naczelnik Wydziatu, Kierownik Dziatu, pracownik koordynujacy
praca komorki organizacyjnej i pracownik merytorycznie prowadzacy sprawg, a takze
radca prawny w przypadku wymogu opiniowania sprawy.

2. Pisma i dokumenty przedktadane do podpisu Zastgpcom Dyrektora parafuja na kopii:
Naczelnik Wydziatu, Kierownik Dziatu, pracownik koordynujacy pracq komoérki
organizacyjnej oraz pracownik merytorycznie prowadzacy spraweg, a takze radca
prawny w przypadku wymogu opiniowania sprawy.

3. Pisma i dokumenty sporzadzane w imieniu Prezydenta, po uzyskaniu podpiséw jak
wyzej, przedktada sig do parafowania Dyrektorowi, a nastepnie przekazuje
do Dyrektora Nadzorujacego.

4. Parafa sktadana jest z lewej strony pisma jlub dokumentu, pod tekstem,
na egzemplarzu pozostajacym w aktach komorki organizacyjnej prowadzacej sprawg.

§ 18

1. Umowy oraz inne dokumenty, ktére moga powodowaé powstanie zobowigzan
finansowych wymagaja kontrasygnaty Gléwnego Ksiegowego ZDiUM.

2. Prawo podpisywania dokumentéw ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”
majq, oprocz Dyrektora, Zastgpcy Dyrektora, Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy
Dziatéw, pracownicy koordynujacy praca komorek organizacyjnych.

3. Zasady podpisywania dokumentéw wywotujacych skutki finansowe okresla Instrukcja
Obiegu i Kontroli Dokumentéw Finansowo-Ksiegowych, nadana odrebnym
zarzadzeniem Dyrektora.

§ 19
Obieg korespondencji i dokumentéw, a takze sposéb gromadzenia, przechowywania,
ewidencjonowania oraz udostgpniania materiatéw archiwalnych i dokumentacji nie

archiwalnej okreslaja instrukcje:
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1) instrukcja kancelaryjna dla organdw gmin i zwiazkéw migedzygminnych -
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwigzkéw  miedzygminnych

(Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z p6Zn. zm.);
2) instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego, nadana
odrebnym zarzadzeniem Dyrektora.

Rozdziatl IV
Wewnetrzna organizacja jednostki

§ 20
Funkcjonowanie ZDiUM opiera si¢ na zasadzie jednoosobowego Kkierownictwa,
stuzbowego podporzadkowania, podziatu czynnodci  stuzbowych i indywidualnej

odpowiedzialnosci za wykonywanie powierzonych zadan.

§21
1. Strukture organizacyjng jednostki tworza piony organizacyjne, w sktad ktérych
wchodza Wydziaty, Dzialy, Biura, Zespoty i samodzielne stanowiska pracy.
2. Dyrektor bezposrednio koordynuje i nadzoruje prace:
1) Dziatu Obstugi Zarzadu;
2) Dziatu Windykacji;
3) Biura Prawnego;
4) Biura Prasowego;
5) Zespotu ds. Organizacyjno-Prawnych;
6) Zespotu ds. Koordynacji;
7) Zespotu Informatyki;
8) Stanowiska ds. Audytu Wewngtrznego;
9) Stanowiska ds. BHP, P. Poz. i OC.
3. Zastepca Dyrektora ds. Inwestycyjnych bezposrednio koordynuje i nadzoruje
prace:
1) Wydziatu Przygotowania Budow;
2) Wydziatu Realizacji Budow;
3) Dziatu Uzgodnien i Planowania Przestrzennego;
4) Dziatu Monitoringu Inwestycji i Funduszy Europejskich.
4. Zastepca Dyrektora ds. Eksploatacji bezposrednio koordynuje i nadzoruje pracg:
1) Wydziatu Eksploatacji i Utrzymania;
2) Wydziatu Inzynierii Ruchu;
3) Zespotu Koordynacji.
5. Zastepca Dyrektora ds. Finansowych bezposrednio nadzoruje i koordynuje pracg:
1) Wydzialu Zamowien Publicznych;
2) Wydziatu Ochrony Drég;
3) Dziatu Finansowo - Ksiggowego;
4) Dziatu Zasobdéw Ludzkich, Ptac i Spraw Socjalnych;
5) Dziatu Parkingow;
6) Zespoiu Ekonomicznego.
6. Wewnetrzng strukture organizacyjng ZDiUM przedstawiajg nastgpujace zalgczniki
do Regulaminu:
1) Schemat organizacyjny ZDiUM - zalgcznik nr 1;
2) Schemat organizacyjny pionu Dyrektora - zatacznik nr 1.1;
3) Schemat organizacyjny pionu Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycyjnych -
zalacznik nr 1.2;
4) Schemat organizacyjny pionu Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji -
zatacznik nr 1.3;
5) Schemat organizacyjny pionu Zastepcy Dyrektora ds. Finansowych -
zatacznik nr 1.4.
7. FEtatyzacje ZDiUM zawiera zalacznik nr 2 do Regulaminu.
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Wykaz symboli komdrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy ZDiUM
zawiera zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 22
Pracg poszczegoblinych komdrek organizacyjnych kieruja odpowiednio:
1) Wydzialem - Naczelnik Wydziatu;
2) Dziatem - Kierownik Dziatu lub pracownik koordynujacy praca Dziatu;
3) Zespotem - pracownik koordynujacy praca Zespotu;
4) Biurem - pracownik koordynujacy pracgq Biura.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiadajq za realizacje powierzonych zadan,
organizacje i skuteczno$¢ pracy kierowanych komorek organizacyjnych.

§ 23
Szczegblowq organizacje i porzadek w procesie pracy oraz Zwigzane z tym prawa
i obowiazki pracownikéw oraz pracodawcy okresla Regulamin Pracy ZDiUM.
Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy Dziatéw, pracownicy koordynujacy pracq komorek
organizacyjnych okreslaja zakresy obowiazkéw stuzbowych podlegtym pracownikom,
ktore zatwierdzajg Dyrektor oraz Zastepcy Dyrektora w odniesieniu do pracownikow
pionow organizacyjnych.
Uprawnieniem Dyrektora jest mozliwo$¢ przenoszenia etatéow bez zmiany etatyzacji
w jednostce.

Rozdziat V
Zasady dziatania komérek organizacyjnych oraz stanowisk pracy

Dziat 1
Pion Dyrektora

§ 24
Do zadarh Dzialu Obstugi Zarzadu nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte komérki organizacyjne.
Dziat Obstugi Zarzadu wykonuje zadania przy pomocy:
1) Sekretariatu;
2) Zespotu Administracyjnego.

§ 25

Do zadan Sekretariatu nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

zapewnianie obstugi kancelaryjnej ZDiUM w zakresie przyjmowania, rozdziatu
i ekspedycji korespondencji;

prowadzenie sekretariatow;

prowadzenie Biura Obstugi Interesanta;

obstuga sekretarska narad i konferencji organizowanych przez kierownictwo ZDiuM;
protokotowanie narad organizowanych przez Dyrektora ZDiUM;

koordynowanie spraw zwigzanych z optata skarbowa.

§ 26

Do zadan Zespotu Administracyjnego nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

oznaczanie sktadnikéw majatkowych ZDiUM;

zaopatrywanie ZDiUM w szczegolnosci w sprzet, materialy biurowe, literature
fachowa oraz ewidencjonowanie przychodéw i rozchoddéw;

kontrolowanie ilogciowe i jakosciowe zakupionych materiatéw biurowych, sprzetu,
prowadzenie reklamacji, dokonywanie merytorycznej i formalnej kontroli faktur za
materiaty, sprzet i ustugi oraz potwierdzanie faktur do zaptaty;

prowadzenie cafosci spraw zwigzanych z gospodarowaniem materiatem pochodzacym
2 rozbiérek drég publicznych i drég wewnetrznych oraz obiektéw budowlanych
pozostajacych w zarzadzie ZDiUM zgodnie z zasadami okreslonymi zarzadzeniem;
prowadzenie ewidencji érodkéw trwatych zwiazanych z obstuga ZDiUM;
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6) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzataniem, ochrong, wywozem nieczystosci
i konserwacjg zieleni na terenie ZDiUM;

7) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych;

8) utrzymywanie w statej sprawnosci érodkéw transportu oraz dysponowanie tymi

srodkami;
9) nadzoér w zakresie terminowych przegladéw okresowych i rejestracyjnych;
10) prowadzenie dokumentacji eksploatacyjno - przewozowej, w tym ewidencji

pojazdéw, weryfikacji kart drogowych oraz rozliczanie kierowcoéw z pobranego
i zuzytego paliwa oraz innych materiatéw eksploatacyjnych;

11) nadzér nad prawidtowym wykorzystaniem stuzbowych srodkéw transportu oraz
przygotowywanie uméw o uzywanie samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych;

12) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przekazywaniem podmiotom zewnegtrznym
nieruchomoéci pozostajacych w zarzadzie ZDiUM w drodze umoéw cywilnoprawnych;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomoscia przy ul. Dtugiej 49
oraz innymi nieruchomosciami znajdujacymi sig w posiadaniu ZDiUM;

14) nadzér nad funkcjonowaniem instalacji wodno-kanalizacyjnej, grzewczej,
telefonicznej, alarmowej i zasilania energetycznego w obiektach ZDiUM;

15) analiza zadtuzenia wynikajacego z zawartych uméw cywilnoprawnych;

16) prowadzenie parkingu na pojazdy usuniete w trybie art. 50a ustawy z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz.U. z 2005 r., Nr 108, poz. 908
z pézn. zm.);

17) usuwanie pojazdéw oraz elementéw pojazdow znajdujacych sie poza pasem
drogowym, na terenach stanowiacym wlasnos¢ Gminy Wroctaw oraz
zakwalifikowanych jako odpad;

18) prowadzenie archiwum zaktadowego.

§ 27

Do zadarh Dziatu Windykacji nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja naleznosci z tytutu optat dodatkowych
za nieuiszczenie oplaty za parkowanie w strefie ptatnego parkowania;

2) prowadzenie windykacji opftat dodatkowych za przejazd miejska komunikacjg
zbiorowa bez waznego biletu, w szczegbinoéci kierowanie spraw na droge
postepowania sadowego i egzekucyjnego, z zastrzezeniem § 96 ust. 1 Regulaminu;

3) przygotowywanie dokumentéw do windykacji zewnetrznej, z zastrzezeniem
§ 96 ust. 1 Regulaminu;

4) prowadzenie windykacji optat i kar pienieznych za zajecie pasa drogowego;

5) prowadzenie windykacji naleznoéci od sprawcéw szkéd wyrzadzonych w majatku
ZDiuM;

6) dochodzenie roszczen zasadzonych orzeczeniami sagdowymi;

7) podejmowanie dziatan zmierzajacych do ustalenia sytuacji majatkowej diuznika;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z umorzeniem lub udzieleniem innych ulg w sptacie
naleznosci, z wyfaczeniem spraw zastrzezonych do Zespoiu Reklamacji i Rozliczen
Naleznosci.

g 28

Do zadan Biura Prawnego nalezy:

1) udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz wydawanie opinii prawnych;

2) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym umoéw cywilnych, aktow prawa
miejscowego oraz roszczen majatkowych i spraw wynikajacych ze stosunku pracy
z pracownikami;

3) zastepstwo prawne i procesowe przed sadami powszechnymi, polubownymi oraz
organami administracji samorzadowej, panstwowej i instytucjami;

4) nadzér prawny nad prowadzonymi egzekucjami sagdowymi jednostki;

5) pomoc prawna i nadzér nad sporzadzanymi w  jednostce decyzjami
administracyjnymi, w tym w zakresie udzielania informacji publicznej;
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6)

7)

8)

9)

informowanie Dyrektora i Zastepcow Dyrektora o zmianach w obowigzujacym stanie

prawnym w zakresie dziatalnosci ZDiUM oraz udzielanie porad i wyjasnien
w zakresie nowych przepiséw prawa;
informowanie Dyrektora i Zastepcow Dyrektora o uchybieniach w zakresie

przestrzegania prawa w dziatalnosci jednostki;

udzielanie informacji na wniosek pracownikéw Dziatu Finansowo - Ksiggowego
o etapie zaawansowania wszystkich spraw spornych przekazanych do Biura
Prawnego;

weryfikowanie zasadnos$ci roszczen w sprawie kar za niewfasciwe realizowanie umow
przez wykonawcoéw.

§ 29

Do zadan Biura Prasowego nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

udzielanie informacji przedstawicielom srodkéw masowego przekazu, prasie, radiu,
telewizji i portalom internetowym oraz udzielanie odpowiedzi na zarzuty pojawiajace
sie w $rodkach masowego przekazu poprzez sprostowania oraz wyjasnienia;
udzielanie informacji o planowanych zmianach w organizacji ruchu stuzbom
ratowniczym, strazy pozarnej, pogotowiu ratunkowemu, policji;

realizacja, we wspotpracy z Zespotem Informatyki, stron internetowych ZDiUM;
przegladanie prasy codziennej oraz lokalnych audycji telewizyjnych i radiowych pod
katem kontroli wizerunku ZDiUM w $rodkach masowego przekazu;

organizowanie konferencji prasowych poswieconych biezgcej dziatalnosci ZDiUM,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zmian w organizacji ruchu i komunikacji miejskiej,
wynikajacych z aktualnie realizowanych inwestycji drogowych i remontow;
nadzorowanie platnych ogtoszer prasowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem informacji publicznej we wspotpracy
z innymi komérkami organizacyjnymi ZDiUM.

§ 30

Do zadan Zespotu ds. Organizacyjno - Prawnych nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

biezaca analiza funkcjonowania ZDiUM w zakresie sprawnosci organizacyjnej
i przeptywu informacji;

opracowywanie struktur organizacyjnych i jej zmian w zakresie przeksztatcen,
tworzenia i likwidacji komérek jednostki;

opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych zagadnien
organizacyjnych (np. Regulamin Organizacyjny, Regulamin Pracy, Regulamin
Wynagradzania) oraz przygotowywanie innych wewnetrznych aktow prawnych
dotyczacych sposobu realizacji zadah przez komorki organizacyjne, na podstawie
opracowanych przez nie zalozen merytorycznych;

przygotowywanie petnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Dyrektora oraz
udzielanych przez Prezydenta;

przeprowadzanie kontroli i analiz prawidtowosci wykonywania zadan przez
poszczegdlne komérki  organizacyjne ZDiUM, pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnoéci, a takze prawidtowosci przyjetych dziatan oraz
doboru $rodkéw w celu wykonania zatozonych zadan;

ustalanie stanu faktycznego  kontrolowanej dziatalnoéci, rzetelne jego
udokumentowanie i dokonanie oceny kontrolowanej dziatalnosci, w tym
formutowanie stosownych  wnioskow, gtdwnie w zakresie  gromadzenia
i wydatkowania $rodkéw publicznych, gospodarowania mieniem, stanu sprawnosci
organizacyjnej oraz realizacji zadan;

przedktadanie na pismie wynikéw przeprowadzonych kontroli i analiz wraz
z wnioskami, a takze propozycji rozwigzania okreslonych probleméw;

prowadzenie catosci spraw dotyczacych przeprowadzanych kontroli zewnetrznych,
w szczegdblnosci przez Najwyzsza Izbe Kontroli, Urzedy i I1zby Skarbowe, Urzad oraz
przygotowywanie odpowiedzi na wnioski i zalecenia pokontrolne w oparciu
0 materiaty opracowane przez merytoryczne komoérki organizacyjne;

inicjowanie, koordynowanie i weryfikowanie procedur obowigzujacych w jednostce;
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10) nadzér nad wdrazaniem i przestrzeganiem procedur obowigzujacych w jednostce;

11) podejmowanie dziatan w celu wyeliminowania stwierdzonych i udokumentowanych
niezgodnosci oraz nadzorowanie prowadzenia w ZDiUM dziatan korygujacych
i zapobiegawczych.

§ 31

Do zadan Zespotu ds. Koordynacji nalezy:

1) prowadzenie i ewidencjonowanie powierzonych projektow;

2) opracowywanie harmonograméw prowadzonych projektow;

3) nadzér nad terminami realizacji poszczegéblnych etapow projektow;

4) uczestnictwo w ocenie efektow projektow;

5) nadzér nad terminowosciq i poprawnoscig sprawozdan z zakresu planu eksploatacji;

6) nadzoér i koordynowanie realizacji zadan zwigzanych ze zgtoszeniami dotyczgcymi
nieprawidlowosci oraz awarii wystepujacych w pasie drogowym drég publicznych oraz
przekazanych do zarzadu drég wewnetrznych, z wylaczeniem spraw zastrzezonych
do Zespotu Zajec Planowanych i Awaryjnych;

7) wspotpraca ze Straza Miejska Wroctawia i Wydziatem Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu w zakresie nieprawidtowosci, o ktérych mowa
w pkt 6;

8) nadzér i koordynowanie spraw z zakresu odszkodowan wynikajacych ze zdarzen
w pasie drogowym oraz z tytutu uszkodzen lub zniszczen obiektow infrastruktury
miejskiej;

9) nadzér i koordynowanie realizacji zadah z zakresu informatyzacji ZDiUM oraz
aktualizacji oprogramowania;

10) koordynacja i monitoring zadan inwestycyjnych na etapie przygotowania
i realizacji,

11) opiniowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia z zakresu zadan
inwestycyjnych;

12) wspdtpraca z komérkami organizacyjnymi ZDiUM bioracymi udziat w procesie
przygotowania i realizacji zadan ZDiUM;

13) wspdtpraca z komérkami organizacyjnymi ZDiUM w zakresie uzgadniania zadan
inwestycyjnych inwestorow zewnetrznych.

§ 32

Do zadan Zespotu Informatyki nalezy:

1) zapewnianie prawidtowego funkcjonowania sieci komputerowej ZDiUM, jej
konserwacja oraz aktualizacja oprogramowania sieciowego;

2) ochrona oprogramowania i zbioréw informatycznych;

3) techniczna obstuga sprzetu komputerowego oraz oprogramowania zainstalowanego
w ZDiUM;

4) wspoipraca z firmami zewnetrznymi w zakresie serwisu sprzgtu komputerowego oraz
oprogramowania zainstalowanego w ZDiUM;

5) administrowanie i obstuga techniczna systemu HelpDesk;

6) udzielanie wyjasnien oraz organizowanie zewnetrznych szkolen w zakresie obstugi
sprzetu komputerowego oraz oprogramowania uzytkowego;

7) rozliczanie wydatkéw na sprzet, oprogramowanie, materialy i wyposazenie oraz
ustugi informatyczne;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych w systemie
komputerowym;

9) techniczna obstuga internetowa i intranetowa ZDiUM - analiza dziennikdéw, czuwanie
nad zajetoscig skrzynek pocztowych, blokady oraz wspéipraca z wilasciwymi
komérkami organizacyjnymi w zakresie umieszczania i aktualizacji dokumentow
i informacji na stronach internetowych ZDiUM oraz w sieci Intranet, zgodnie
z wewnetrznymi uregulowaniami w tym zakresie;

10) integracja istniejacych i przysztych baz danych we wspolny system;

11) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi ZDiUM w zakresie przygotowania
oprogramowania wspomagajacego ich prace;
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12) przeprowadzanie implementacji przygotowanego oprogramowania (konfiguracja
érodowisk testowego oraz rzeczywistego, szkolenia pracownikéow ZDiUM z zakresu
postugiwania si¢ przygotowanym oprogramowaniem, przeprowadzanie testow
pilotowych);

13) petnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji w zakresie systemu
Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Kierowcéw.

§ 33
Do zadan na Stanowisku ds. Audytu Wewnetrznego nalezy:
1) dokonywanie niezaleznej obiektywnej oceny obszaréw dziatalnosci jednostki oraz
zachodzacych w niej proceséw, a w szczegolnosci:

a) oceny zgodnosci systeméw zarzadzania i kontroli z przepisami prawa
i uregulowaniami wewnetrznymi,
b) oceny efektywnosci i gospodarnosci  podejmowanych dziatan w zakresie

systeméw zarzadzania i kontroli,
) oceny wiarygodnosci sprawozdan finansowych oraz sprawozdan z wykonania
budzetu;
2) sporzadzanie planu audytu wewngtrznego dla jednostki;
3) przeprowadzanie audytu wewngtrznego zgodnie ze sporzadzonym planem oraz
na wniosek Dyrektora jednostki;
4) dokumentowanie wynikéw audytu wewnetrznego;
5) sporzadzanie sprawozdan wynikajacych z przepiséw prawa.

§ 34

Do zadanh na Stanowisku ds. BHP, P.Poz. i OC nalezy:

1) biezacy nadzér nad przestrzeganiem ogélnych i szczeg6towych przepiséw bhp
i ppoz. oraz nad stosowaniem przewidywanych w tych przepisach skutecznych
érodkéw zapobiegajacych wypadkom przy pracy i chorobom zawodowym;

2) szczegdlowa i systematyczna kontrola warunkéw pracy pod wzgledem bhp i ppoz.
oraz prowadzenie postepowan w celu ustalania przyczyn i okolicznosci zaistnienia
wypadku;

3) prowadzenie catoéci spraw zwigzanych z przyznawaniem pracownikom positkéw
profilaktycznych oraz zaopatrzeniem w odziez ochronng i $rodki ochrony osobistej;

4) wydawanie odpowiednich polecen i zalecen w zakresie bhp i ochrony ppoz.,
kontrolowanie ich przestrzegania, sktadanie Dyrektorowi meldunkoéw
z niezrealizowanych zalecen lub wykroczen przeciwko obowigzujacym przepisom bhp
i ppoz. oraz przeprowadzanie przegladow stanowisk pracy pod wzgledem
przestrzegania przepisow bhp i stanu zabezpieczenia ppoz.;

5) prowadzenie catoséci spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnych zgodnie
Z przepisami prawa;

6) wspotpraca z odpowiednimi komoérkami Urzedu w zakresie obrony cywilnej.

Dziat 2
Pion Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycyjnych

§ 35
1. Do zadahh Wydziatu Przygotowania Budéw nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywanej przez podiegte komorki organizacyjne.
2. Wydziat Przygotowania Budow wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dzialu Programowania Budow;
2) Dziatu Geodezyjno-Terenowego;
3) Zespotu ds. Oceny Dokumentacji Projektowej.

§ 36
Do zadan Dziatu Programowania Budéw nalezy:
1) przygotowywanie materiatéw niezbednych do zlecenia opracowywania dokumentacji
projektowej dla zadan inwestycyjnych, modernizacyjnych i remontowych;
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2) wspblpraca z instytucjami i urzedami w zakresie programowania uktadu
komunikacyjnego Miasta;

3) przygotowywanie materiatéw dla potrzeb okreslania szacunkowych kosztow realizagji
zadan oraz kosztéw przygotowania dokumentacji projektowej dla zadan
inwestycyjnych, w celu pozyskania niezbednych srodkéw finansowych;

4) pozyskiwanie decyzji administracyjnych (decyzji o ustaleniu lokalizacji celu
publicznego, lokalizacji drogi, ustaleniu warunkéw zabudowy) oraz innych
niezbednych do rozpoczecia procesu projektowania;

5) koordynowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem do realizacji obiektow
inwestycyjnych zwigzanych z przebudowa lub budowa sieci uzbrojenia podziemnego,
wynikajacych z potrzeb uzytkownikéw;

6) nadzorowanie procesu projektowania, organizowanie rad technicznych, dokonywanie
biezacych uzgodnien dokumentacji w ramach struktur organizacyjnych ZDiUM,
przejmowanie dokumentacji projektowej z biur i sprawdzanie zgodnosci zakresu
opracowania, kompletnosci dokumentacii, wymaganych zatwierdzen;

7) przekazywanie dokumentadcji projektowej do Zespotu ds. Oceny Dokumentacji
Projektowej celem jej sprawdzenia;

8) wspotpraca z Wydziatem Realizacji Budéw w zakresie opracowywania dodatkowej
dokumentacji projektowej wynikajacej z biezacych potrzeb w trakcie realizacji
budowy w ramach nadzoru autorskiego;

9) przygotowywanie materiatéw i przekazywanie ich do Dziatu Monitoringu Inwestycji
i Funduszy Europejskich w celu sporzadzania wnioskéw do Wieloletnich Planéw
Inwestycyjnych i Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej i zwigzanych z tym
sprawozdan;

10) przygotowywanie do realizacji zadah, w ramach programu poprawy stanu
nawierzchni drég, polegajacych na kompleksowej wymianie (przebudowie)
konstrukcji drég;

11) opiniowanie dokumentacji przedktadanych do uzgodnienia w ZDiUM przez inwestoréw
pod katem ewentualnych kolizji z przyszta przebudowa uktadu komunikacyjnego.

§ 37
1. Do zadan Dziatlu Geodezyjno - Terenowego nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
2. Dziat Geodezyjno -Terenowy wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Geodezyjnego;
2) Zespotu Terenowego.

§ 38

Do zadan Zespotlu Geodezyjnego nalezy:

1) wykonywanie pomiaréw geodezyjnych, w tym:

a) aktualizowanie istniejacych zasobéw mapowych pod katem przydatnosci do celéw
projektowych,
b) sporzadzanie operatéw powykonawczych;

2) wspélpraca z inspektorami nadzoru na realizowanych obiektach, w trakcie
wykonywania pomiaréw kontrolnych poszczegbinych etapéw budowy oraz na etapie
ich koricowego rozliczenia;

3) wykonywanie pomiaréw powykonawczych w terenie, w zakresie realizowanych robét
sieci uzbrojenia podziemnego i ukfadu drogowego;

4) zlecanie, nadzorowanie i odbiory robét geodezyjnych i kartograficznych;

5) wspétpraca z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi ZDiUM w zakresie ustalania
powierzchni nieprawnie zajetych terenéw ZDiUM oraz wykonywanie pomiaréw
i obliczen tych terenéw;

6) wspdtpraca z Zarzagdem Geodezji, Kartografii i Katastru Miejskiego;

7) opiniowanie dokumentacji projektowych pod katem zabezpieczenia istniejacej sieci
geodezyjnej poziomej i wysokoéciowej przed zniszczeniem i obowigzkiem jej
odtworzenia.
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§ 39

Do zadan Zespotu Terenowego nalezy:

1) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do prowadzenia uzgodnien z wiascicielami
lub zarzadcami terenu, dotyczacych przeznaczenia terenu na cele inwestycji
drogowych prowadzonych przez ZDiUM;

2) skladanie wnioskéw o wykup terenu na cele inwestycji drogowych;

3) prowadzenie postepowan zwigzanych z protokolarnym przejeciem gruntéw w trwaty
zarzad pod inwestycje drogowe;

4) przeprowadzanie postgpowan zwigzanych z przejeciem terenu na czas prowadzenia
prac remontowych, inwestycyjnych (uzbrojenie, zaplecza itp.) oraz jego zwrotem
uzytkownikom po zakonczeniu realizacji;

5) przygotowywanie dokumentéw do przeprowadzenia postepowan wywiaszczeniowych
i sktadanie wnioskdw w tym zakresie do wtasciwego organu administracji;

6) przeprowadzanie postepowan zwigzanych z uzyskaniem decyzji administracyjnych
w sprawach wycinki i przesadzenia roslin kolidujacych z realizacjq inwestycji;

7) przeprowadzanie postegpowan w celu uzyskania decyzji administracyjnych
zatwierdzajacych projekty podziatu nieruchomosci przeznaczonych pod uktad
drogowy;

8) przygotowywanie niezbednej dokumentacji oraz wystepowanie z wnioskami
o wylaczenie gruntéw z produkcji rolnej;

9) sprawdzanie dokumentacji pod wzgledem formalnym oraz stanu prawnego
nieruchomoséci znajdujacych sie w granicach inwestycji drogowej i przygotowywanie
oéwiadczen o posiadanym prawie do dysponowania gruntem w celu uzyskania
pozwolenia na budowe;

10) uczestniczenie w przekazaniu wykonawcom placu budowy na okres realizacji
drogowych robét inwestycyjnych.

§ 40

Do zadan Zespotu ds. Oceny Dokumentacji Projektowej nalezy:

1) sprawdzanie wykonania dokumentacji projektowej pod wzgledem zgodnosci
z obowigzujacymi normami i przepisami prawnymi oraz nadzor nad wykonaniem
zalecen pokontrolnych;

2) dokonywanie weryfikacji dokumentacji pod wzgledem zgodnosci projektéw
z przedmiarami i specyfikacjq techniczng;

3) wspblpraca przy biezacym uzgadnianiu rozwiqzan projektowych proponowanych
przez projektantow;

4) organizowanie posiedzen Zespotu ds. Oceny Dokumentacji Projektowej przy udziale
zainteresowanych stron;

5) biezaca wspotpraca z Dziatem Programowania Budéw w zakresie przekazywanych
dokumentacji projektowych.

§ 41
1. Do zadan Wydziatlu Realizacji Budéw nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte komérki organizacyjne.
2. Wydziat Realizacji Budéw wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Nadzoru Budéw;
2) Zespotu Przygotowania Odbioréw i Rozliczen;
3) Zespotu Kosztorysowania.

§ 42

Do zadan Dzialu Nadzoru Budéw nalezy:

1) prowadzenie nadzoru inwestorskiego robét z zakresu budowy, modernizacji
i remontéw drég wykonywanych na rzecz ZDiUM, zgodnie z ustawq z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane (j.t. Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z p6ézn. zm.)
oraz zawartymi umowami;
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2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

wspoluczestnictwo we wszystkich pracach przygotowawczych, poprzedzajacych
realizacje zadan inwestycyjnych i modernizacyjnych, w tym rowniez w zakresie
finansowym;

wspdtudziat w opracowywaniu planéw rocznych;

wspdétudziat w opiniowaniu dokumentacji technicznej;

pelnienie funkcji inwestora dla zadan realizowanych za posrednictwem inwestora
zastepczego;

koordynowanie robét dla wszystkich branz oraz dziatarh innych inwestoréw na placu
budowy;

kontrola realizowanych robét z udziatem Zespolu Geodezyjnego, Zespotu Kontroli
Jakosci i Odbioréow oraz jednostek wspotpracujacych z ZDiUM;

rozliczanie rzeczowe i finansowe zrealizowanych zadan;

wspdipraca z jednostkami naukowo - badawczymi przy wdrazaniu nowych rozwigzan
technicznych.

§ 43

Do zadan Zespotu Przygotowania Odbioréw i Rozliczen nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

powotywanie komisji odbioréw technicznych robét branzowych - koncowych,
ostatecznych i pogwarancyjnych oraz przewodniczenie w ich pracach;

sporzadzanie protokotéw odbioru oraz podejmowanie dziatan zmierzajacych
do usuniecia przyczyn stwierdzonych nieprawidlowosci przy realizacji zadania;
sprawdzanie operatu kolaudacyjnego do odbioru ostatecznego, w tym dokumentacji
powykonawczej, geodezyjnej oraz wynikéw badan wykonanych robét i deklaracji
zgodnoséci na wbudowane materiaty i prefabrykaty;

wnioskowanie wykonania ekspertyzy w przypadku rozbieznoéci stanowisk pomiedzy
inwestorem - wykonawcg — uzytkownikiem;

prowadzenie przegladéw technicznych obiektow inwestycyjnych w  okresie
gwarancyjnym;

prowadzenie statej kartoteki obiegu faktur do realizacji oraz sporzadzanie faktur;
prowadzenie sprawozdawczosci wymaganej przez Gtowny Urzad Statystyczny
oraz techniczno - ekonomicznej i rzeczowo - finansowej w zakresie realizowanych
zadan inwestycyjno - modernizacyjnych.

§ 44

Do zadan Zespotu Kosztorysowania nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

analizowanie i kontrola zestawienia kosztéw zawartych w kosztorysach ofertowych;
sporzadzanie wycen kosztoryséw wstgpnych i slepych;

analizowanie  kosztoryséw ofertowych i powykonawczych pod wzgledem
rachunkowym i merytorycznym;

aktualizowanie wartosci cen jednostkowych na wykonanie okreslonych robo6t
budowlanych;

sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich.

§ 45
Do zadarh Dziatu Uzgodnien i Planowania Przestrzennego nalezy nadzorowanie
i koordynowanie pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Uzgodnien i Planowania Przestrzennego wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Uzgodnien;
2) Zespotu Planowania Przestrzennego.

§ 46

Do zadan Zespotu Uzgodnien nalezy:

1)

2)

wydawanie opinii i uzgodnien dokumentacji projektowych dla remontu, przebudowy
i budowy drdg, sieci uzbrojenia i obiektéw inzynierskich; ,
prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych
w zakresie lokalizowania w pasie drogowym obiektéw budowlanych lub urzadzen
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego;
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3)
4)

5)

prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych
na budowe lub przebudowe zjazdéw - wiaczen do drég publicznych;
przygotowywanie umdéw w sprawie technicznych warunkéw przebudowy pasa
drogowego lub budowy drég zwiazanych z inwestycjg niedrogowq;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem innym podmiotom upowaznien
do dysponowania terenem pasa drogowego dla inwestycji niedrogowych,
na etapie pozyskiwania pozwolenia na budowe.

§ 47

Do zadan Zespotu Planowania Przestrzennego nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

opiniowanie opracowan projektowych z zakresu rozwigzan komunikacyjnych
na wszystkich etapach procesu projektowego;

opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o lokalizacji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy;

opiniowanie wtaczen do uktadu komunikacyjnego;

opiniowanie wnioskdéw o lokalizacje w pasie drogowym wybranych obiektéw nie
zwigzanych z wyposazeniem drogi oraz wnioskow z zakresu gospodarki terenowej w
kontekscie planowania przestrzennego;

formutowanie ogdinych wytycznych w aspekcie planéw zagospodarowania terenu dia
przedsiewzie¢ zwigzanych z systemowymi rozwigzaniami organizacji ruchu i jego
uspokojenia;

udzielanie wytycznych komunikacyjnych dla potrzeb inwestycji drogowych
zgodnie z zapisami planow zagospodarowania Miasta;

opiniowanie dokumentacji przedktadanych do uzgodnienia przez wykonawcoéw pod
katem kolizji z przyszig przebudowa uktadu komunikacyjnego;

wspétpraca z instytucjami i urzedami w zakresie opiniowania projektowanych

rozwigzan komunikacyjnych.

§ 48

Do zadan Dziatu Monitoringu Inwestycji i Funduszy Europejskich nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

opracowywanie projektéw zadan do Wieloletniego Planu Inwestycyjnego oraz

budzetu Miasta w zakresie dokumentacji i realizacji;

typowanie zadan do wspéifinansowania z funduszy unijnych;

opracowywanie kart projektow akceptowanych przez Prezydenta oraz kart projektow

dla potrzeb tworzenia budzetu Miasta;

kompleksowe  przygotowywanie wnioskéw  aplikacyjnych oraz  wspdtpraca

z instytucjami weryfikujacymi wnioski;

udziat w komisjach przetargowych;

przygotowywanie wystgpien o pozyskiwanie zeyvnetrznych $rodkéw finansowych (np.

z Gminnego i Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska , budzetu panstwa);

przygotowywanie materiatdéw do pozyskiwania kredytéw z Europejskiego Banku

Inwestycyjnego oraz opracowywanie sprawozdarn dla inwestycji kredytowanych

z EBI;

staty nadzor nad przebiegiem prac projektowych;

monitoring przebiegu realizacji zadan na wszystkich etapach, w tym w szczegolnosci:

a) udziat w spotkaniach, radach budowy, ktérych przedmiotem bedq konieczne
zmiany terminowe lub finansowe,

b) stata wspotpraca 2z inspektorem nadzoru lub petnomocnikiem Dyrektora
w zakresie spraw formalnych zwigzanych z prowadzeniem budowy,

¢) ustalanie, w porozumieniu z przedstawicielami Zespotu Ekonomicznego oraz
Wydzialu Zamoéwieh  Publicznych, termindw oraz trybu pozyskiwania
dodatkowych érodkéw i zawierania uméw,

d) przygotowywanie materiatbw do  niezbednych  anekséw  terminowych
i kwotowych,

e) nadzor nad weryfikacja kosztoryséw na roboty dodatkowe lub zamienne,

f) weryfikacja prawidtowosci wydatkowania srodkéw i kwalifikacja kosztow,

g) monitoring wskaznikéw produktu, rezultatu i oddziatywania;
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10) biezaca kontrola wydatkowania $rodkéw budzetowych i podejmowanie dziatan
w przypadku ich niedoboru lub nadwyzki;

11) opracowywanie sprawozdan dla potrzeb Urzedu oraz wynikajacych z zapiséw
programéw pomocowych (pdirocznych, rocznych, ostatecznych);

12) wspotpraca z nadzorem inwestorskim, odpowiednimi komérkami organizacyjnymi
Urzedu, firmami realizujacymi promocje dla zadan unijnych oraz z wiasciwymi
jednostkami samorzadowymi i administracji rzadowej w zakresie prowadzonych

dziatan.
Dzial 3
Pion Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji
§ 49
1. Do =zadan Wydziatu Eksploatacji i Utrzymania nalezy nadzorowanie

i koordynowanie pracy wykonywanej przez podlegte komorki organizacyjne.
2. Wydzial Eksploatacji i Utrzymania wykonuje zadania przy pomocy:

1) Dziatu Drogowo — Inzynieryjnego i Torowisk Tramwajowych;

2) Dziatu Infrastruktury Miejskiej;

3) Dziatu Utrzymania Czystosci i Gospodarki Odpadami.

50
1. Do zadah Dziatu Drogowo — InZynieryjnego i Torowisk Tramwajowych nalezy
nadzorowanie i koordynowanie pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
2. Dziat Drogowo - Inzynieryjny i Torowisk Tramwajowych wykonuje zadania przy
pomocy:
1) Zespotu Drogowo - Inzynieryjnego;
2) Zespotu Torowisk Tramwajowych.

§ 51

Do zadanh Zespolu Drogowo - Inzynieryjnego nalezy:

1) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rozpoczecia i prowadzenia robot
remontowych (dokumentacja projektowa, protokoty koniecznoéci i typowania robdt,
dzienniki budéw oraz dokumenty niezbedne do uzyskania pozwolenia na uzytkowanie
drogi lub obiektu mostowego);

2). zlecanie, nadzér, rozliczanie oraz odbiér robot remontowych nawierzchni jezdni,
chodnikéw i obiektéw inzynierskich, w tym tuneli, przepustéw oraz konserwacji
drogowych obiektéw inzynierskich;

3) przekazywanie terenéw wykonawcom na cele zwigzane z budowa, przebudowa,
remontem, utrzymaniem i ochrong drogi;

4) uczestniczenie w odbiorach czeéciowych, koncowych i gwarancyjnych robét
podlegajacych przejeciu do eksploatacji z Pionu Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycji,
a takze kontrola wykonania zalecen i postanowien wynikajacych z protokotu odbioru
robét wraz z rozliczeniem materiatéw;

5) uczestniczenie w komisjach przejmujacych do eksploatacji obiekty drogowe
od inwestoréw zewnetrznych;

6) przejmowanie do eksploatacji nawierzchni  jezdni, chodnikéw i obiektéw
inzynierskich;

7) prowadzenie przegladéw okresowych i ewidencji obiektéw mostowych;

8) wspdtpraca z innymi komorkami organizacyjnymi, w szczegélnosci z Pionem
Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycji oraz z MPWiK, MPK, FORTUM i innymi
instytucjami, w celu odpowiedniej koordynacji i planowania robét remontowych,
w odniesieniu do nawierzchni jezdni i chodnikéw oraz drogowych obiektéw
inzynierskich;

9) uczestniczenie w rozprawach wodno - prawnych, dotyczacych zezwolen na remonty
drogowych obiektéw inzynierskich;

10) zatatwianie wnioskéw o odszkodowania wynikajace ze zdarzen w pasie drogowym
oraz podejmowanie natychmiastowych dziatah w celu usuniecia zagrozen;
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11) wspétpraca z ubezpieczycielem Gminy w sprawach dotyczacych roszczen oso6b
trzecich z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej ZDiUM oraz szkéd majatkowych w mieniu
ZDiUM.

§ 52

Do zadan Zespotu Torowisk Tramwajowych nalezy:

1) koordynowanie robot realizowanych na budowach oraz w systemie wykonawstwa
czastkowego w zakresie robot torowych;

2) dokonywanie okresowych technicznych przegladdw torowisk tramwajowych;

3) przejmowanie do eksploatacji torowisk tramwajowych;

4) utrzymywanie w nalezytej sprawnosci torowisk tramwajowych;

5) wspétudziat w sporzadzaniu miesigcznych harmonograméw prac eksploatacyjnych
i przy opracowywaniu rocznego planu remontow;

6) dokonywanie uzgodnien dotyczacych dokumentacji torowych;

7) nadzér nad umowami z MPK Sp. z 0.0. w sprawie utrzymania i remontow kabli
trakcyjnych;

8) uczestniczenie w komisyjnych odbiorach i przegladach w okresie gwarancyjnym robét
torowych, w tym od inwestoréw zewnetrznych.

§ 53

Do zadan Dziatu Infrastruktury Miejskiej nalezy:

1) prowadzenie catosci spraw zwiazanych z utrzymywaniem oswietlenia gazowego
i urzadzen elektrycznych, zlecanie przygotowania dokumentacji projektowej,
nadzorowanie nad wykonaniem i rozliczaniem rob6t elektrycznych, a w tym robodt
modernizacyjnych o$wietlenia oraz iluminacji obiektéw i iluminacji swigtecznych;

2) prowadzenie catosci spraw zwiazanych z utrzymaniem wpustéw, wiazéw
na urzadzeniach technicznych, w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robot
w tym zakresie;

3) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem fontann, szaletéw, pisuardw,
w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robét;

4) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem oznakowania i nazewnictwem
ulic, w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robdt w tym zakresie;

5) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem pomnikéw i rzezb
przestrzennych, w tym zlecanie, nadzorowanie i rozliczanie robét remontowych
w tym zakresie;

6) budowa i biezaca eksploatacja stacji pogodowych;

7) uczestniczenie w odbiorach czesciowych i koricowych robét zlecanych przez Dziat
oraz odbiorach koncowych inwestycyjnych i przegladach gwarancyjnych;

8) uczestniczenie w komisjach przejmujacych do eksploatacji obiekty oraz ich elementy
2 zakresu dziatania Dziatu, w tym od inwestoréw zewngtrznych;

9) wydawanie danych koordynacyjnych do projektowania w zakresie oswietlenia
i odwodnienia oraz opiniowanie dokumentacji technicznych na etapie uzgodnien
i operatow odszkodowawczych;

10) prowadzenie ksiazek obiektow budowlanych zgodnie z przepisami ustawy Prawo
budowlane w odniesieniu do obiektéw, dla ktérych prowadzenie takich ksigzek jest
obowigzkowe;

11) prowadzenie catosci spraw w zakresie stanu technicznego, lokalizacji oraz utrzymania
obiektéw infrastruktury przystankowej: stupkéw ze znakami D-15 i D-17, gablot
informacyjnych, tawek i wiat przystankowych, stanowigcych wiasnos¢ ZDiUM;

12) prowadzenie ewidencji przystankéw komunikacji zbiorowej i obiektéw infrastruktury
przystankowej;

13) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z funkcjonowaniem na przystankach wiat
z panelami reklamowymi, stanowigcych wtasnos¢ firm, reklamy zewngtrznej;

14) przygotowywanie projektéw i prowadzenie uméw dzierzawy obiektéw ZDiUM
umieszczonych na przystankach oraz dzierzawy pasa drogowego w obrebie
przystankéw pod obiekty i urzadzenia stuzace obstudze uczestnikéw ruchu;

15) przygotowywanie projektow i prowadzenie umoéw o udostepnienie przystankéw;
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16) analizowanie wnioskéw i przygotowywanie decyzji administracyjnych na zajecie pasa
drogowego w obrebie przystankéw pod obiekty i urzadzenia oraz pod reklamy;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami z tytutu uszkodzenia Iub
zniszczenia obiektéw infrastruktury przystankowej, nalezacych do ZDiUM, w wyniku
zdarzen losowych i wandalizmu;

18) wyposazanie Miasta w elementy infrastruktury miejskiej stanowigce obiekty malej
architektury oraz ich utrzymywanie i eksploatacja;

19) eksploatacja i konserwacja wybranych elementow Systemu Informacji Miejskiej.

§ 54
1. Do zadah Dzialu Utrzymania Czystoéci i Gospodarki Odpadami nalezy
nadzorowanie i koordynowanie pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
2. Dziat Utrzymania Czystosci i Gospodarki Odpadami wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Utrzymania Czystosci;
2) Zespotu Gospodarki Odpadami;
3) Zespotu Kontroli Utrzymania Czystosci;
4) Zesp6t Monitoringu Strumienia Odpadéw;
5) Zespotu Biologicznego Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych;
6) Zespotu Pogotowia Smieciowego.

§ 55
Do zadan Zespotu Utrzymania Czystosci nalezy:
1) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku

na drogach publicznych oraz na drogach wewnetrznych przekazanych w zarzad,
w tym zlecanie, nadzorowanie, kontrola jakosci robét i ich rozliczanie w tym
zakresie;

2) prowadzenie calosci spraw zwigzanych utrzymaniem czystosci i porzadku w obregbie
przystankéw komunikacji zbiorowej oraz zieleni w pasie drogowym;

3) prowadzenie cafosci spraw zwigzanych z utrzymaniem w okresie letnim
i zimowym czystosci na terenach zewnetrznych, przylegajacych do budynkéw
stanowiacych wiasnos¢ Gminy.

§ 56

Do zadan Zespotu Gospodarki Odpadami nalezy:

1) organizowanie systemu selektywnego zbierania odpaddéw komunainych przydatnych
do odzysku oraz wspétdziatanie z jednostkami organizacyjnymi i przedsiebiorcami
podejmujacymi dziatalnos¢ w zakresie gospodarowania odpadami;

2) realizacja Planu Gospodarki Odpadami dla Miasta oraz sporzadzanie sprawozdan
w tym zakresie;

3) wspotpraca z innymi jednostkami samorzadowymi w zakresie realizacji Krajowego
i Wojewddzkiego Planu Gospodarki Odpadami;

4) organizowanie ustug i dostaw oraz nadzér nad realizacja umoéw zawartych na
éwiadczenie ustug i dostaw, ktérych przedmiot tematycznie zwigzany jest
z utrzymaniem i eksploatacja prowadzonych przez ZDiUM instalacji komunalnych,
stuzacych do odzysku oraz unieszkodliwiania odpadow;

5) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania nieruchomosciami Miasta, zwigzanymi
z funkcjonowaniem systemu gospodarowania odpadami;

6) prowadzenie oraz podejmowanie dziatafh zmierzajacych do usuwania oraz usuwanie
odpadéw komunalnych z miejsc nie przeznaczonych do ich sktadowania
lub magazynowania, a nadto zapobieganie takiemu sktadowaniu;

7) przygotowywanie i wdrazanie systemu gospodarowania odpadami w sytuacjach klesk
zywiotowych i innych zagrozen;

8) wspditpraca z organami administracji publicznej, instytucjami i przedsiebiorcami,
w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w Miescie oraz organizowania
i wykonywania przedsiewzie¢ dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi.
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§ 57

Do zadar Zespotu Kontroli Utrzymania Czystosci nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

prowadzenie kontroli wiascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalnoé¢ w zakresie odbierania odpaddéw komunalnych w zakresie realizacji
obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrzednia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (j.t. Dz.U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008 z pozn. zm.)
oraz przepisow odrebnych;

prowadzenie kontroli nieruchomosci w zakresie utrzymywania ich we wiasciwym
stanie czystosci i porzadku oraz wyposazenia w urzadzenia stuzgce do zbierania
zanieczyszczen;

sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji kontrolnej;

wspolpraca z wilasciwymi jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie
prowadzonych kontroli;

prowadzenie ewidencji, ktérej obowigzek sporzadzania wynika z ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

§ 58

Do zadan Zespotu Monitoringu Strumienia Odpadéw nalezy;

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Do

prowadzenie i nadzér nad elektronicznym systemem monitoringu catego strumienia
odpadéw w oparciu o sprawozdawczo$¢ wymagang ustawowo od wszystkich
podmiotéw uczestniczacych w rynku ustug gospodarki odpadami;

prowadzenie calosci spraw zwigzanych ze stalym opracowywaniem wynikéw
z zakresu monitoringu strumienia odpadéw w oparciu o elektroniczny system;
prowadzenie kontroli wtadcicieli nieruchomosci i przedsigbiorcow prowadzacych
dziatalnoé¢ w zakresie odbierania odpadéw komunalnych w zakresie realizacji
obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach oraz przepisow odrebnych;

prowadzenie kontroli nieruchomoéci w zakresie utrzymywania ich we wiasciwym
stanie czystoéci i porzadku oraz wyposazenia w urzadzenia stuzace do zbierania
zanieczyszczen;

sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji kontrolnej;

wspotpraca z wiasciwymi jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie
prowadzonych kontroli i monitoringu.

§ 59
zadah Zespotu Biologicznego Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych

nalezy:

1)

utrzymywanie i eksploatowanie Zaktadu Biologicznego Unieszkodliwiania Odpadow

Komunalnych (ZBUOK) w sposéb zapewniajacy wiasciwe funkcjonowanie urzadzen

stanowiacych jego wyposazenie oraz zachowanie wymagan sanitarnych,

bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowych, a takze zasad ochrony
érodowiska, a w szczegodlnosci:

a) przyjmowanie odpadéw zgodnie z zatwierdzonym regulaminem funkcjonowania
ZBUOK,

b) kontrolowanie, wazenie przyjmowanych odpaddw i zbywanego kompostu;

c) ewidencjonowanie ilosci i rodzaju przyjmowanych odpadéw zgodnie z przyjeta
klasyfikacja odpadéw,

d) utrzymywanie drég dojazdowych do ZBUOK i drog technologicznych znajdujacych
sie na obiekcie w nalezytym stanie technicznym, umozliwiajacym poruszanie sig
pojazddéw i sprzetu,

e) utrzymywanie placu sktadowego i magazynu kompostu znajdujacych sie na
terenie obiektu w nalezytym stanie, umozliwiajacym ich prawidiowa eksploatacje,

f) utrzymywanie i eksploatacja urzadzen technicznych stanowiacych wyposazenie
zespotu, w sposéb zapewniajacy ich wiasciwe funkcjonowanie,

g) prowadzenia statych lub okresowych badan przyjmowanych odpadéw oraz
wytworzonego kompostu,

h) nadzér i wykonywanie prac zgodnie z obowigzujacym procesem technologicznym,
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2)

i) planowanie i sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci,

j) podejmowanie dziatan zwigzanych z zagospodarowaniem kompostu;

wykonywanie zadan Zespotu Pogotowia Smieciowego w okresie zmniejszenia ilosci
przyjmowanych odpadéw.

§ 60

Do zadan Zespotu Pogotowia Smieciowego nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)
10)

usuwanie graffiti z elewacji budynkow, ogrodzen, itp.;

usuwanie zanieczyszczen powierzchniowych i prace pielegnacyjne;

usuwanie nielegalnych wysypisk;

transport odpadéw do miejsc ich odzysku lub unieszkodliwiania;

utrzymywanie i eksploatacja urzadzen technicznych stanowigcych wyposazenie
Wydziatu, w spos6b zapewniajacy ich wiasciwe funkcjonowanie;

wykonywanie i gromadzenie dokumentacji fotograficznej, przed i po wykonaniu prac
oraz prowadzenie ewidencji wykonanych prac;

rozliczanie i podpisywanie raportow dziennych pracy urzadzen oraz sprzetu;
prowadzenie ewidencji wymaganej przepisami prawa, dotyczacej gospodarowania
odpadami;

sporzadzanie koniecznych sprawozdan, opracowan statystycznych i medialnych;
wspotdziatanie z wiasciwymi jednostkami i podmiotami w celu ustalenia sprawcow
zanieczyszczen.

§ 61
Do zadarh Wydzialu Inzynierii Ruchu nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte dziaty.
Wydziat Inzynierii Ruchu wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Organizacji Ruchu;
2) Dziatu Eksploatacji Oznakowania i Sygnalizacji.

§ 62

Do zadah Dziatu Organizacji Ruchu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

opiniowanie opracowan projektowych z zakresu inzynierii ruchu (geometria drogi,

organizacja, sygnalizacja) i innych rozwiazan komunikacyjnych na wszystkich
etapach procesu projektowego;
prowadzenie kontroli funkcjonowania wprowadzonych przez zarzad drogi i inne

podmioty organizacji ruchu oraz wnioskowanie niezbednych zmian i uzupetnien,
w szczeg6lnoéci kontrola organizacji ruchu na budowach inwestycyjnych;
prowadzenie obserwacji i analiz uktadu komunikacyjnego w zakresie inzynierii ruchu,

pod katem bezpieczenstwa i prawidfowosci zastosowanych rozwigzan oraz
whnioskowanie niezbednych zmian;

wydawanie wytycznych komunikacyjnych dla zadan inwestycyjnych
i eksploatacyjnych;

zarzadzanie ruchem na drogach wewngtrznych administrowanych przez ZDiUM;
opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia na wykorzystanie drég w sposéb
szczegoiny;

wykonywanie projektéow zwigazanych z biezaca eksploatacja i rozbudowg
infrastruktury inzynierii ruchu oraz wybranych elementéw zagospodarowania pasa
drogowego;

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

uczestniczenie w komisyjnych odbiorach elementow uktadu komunikacyjnego,
organizacji ruchu i przegladach przejazdéow kolejowych, w tym przegladach
gwarancyjnych od inwestoréw zewnetrznych;

10) przyjmowanie do eksploatacji elementéow uktadu komunikacyjnego, w tym

od inwestoréw zewnetrznych.
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§ 63

Do zadan Dziatu Eksploatacji Oznakowania i Sygnalizacji nalezy:

1) utrzymywanie stanu technicznej sprawnosci urzadzen inzynierii ruchu oraz
podejmowanie dziatan majacych na celu poprawe stanu urzadzen inzynierii ruchu,
obejmujace oznakowanie poziome, pionowe i urzadzenia zabezpieczenia ruchu;

2) wdrazanie zmian w docelowym oznakowaniu Miasta;

3) wprowadzanie tymczasowych ograniczen w ruchu drogowym;

4) udzielanie informacji o stanie faktycznym obowiazujacej organizacji ruchu;

5) udzielanie informacji o wartosci poniesionych strat w urzadzeniach inzynierii ruchu
w wyniku wandalizmu, kradziezy i wypadkéw;

6) sporzadzanie planu finansowo-rzeczowego Wydziatlu i monitorowanie jego
wykonania;

7) eksploatacja i konserwacja wybranych elementéw Systemu Informacji Miejskiej;

8) utrzymywanie stanu technicznej sprawnosci  urzadzen sygnalizacji Swietlnej
i monitoringu;

9) prowadzenie prac majacych na celu poprawe efektywnosci dziatania urzadzen
sygnalizacji i monitoringu;

10) wdrazanie zmian w wyposazeniu i oprogramowaniu sygnalizacji swietlnych;

11) obstuga Laboratorium Sygnalizacji;

12) prowadzenie ewidencji wyposazenia sygnalizacji $wietlnych i monitoringu;

13) przygotowywanie informacji o stanie sygnalizacji S$wietlnej oraz o wartosci
poniesionych strat w wyniku wandalizmu, zdarzen losowych i wypadkéw drogowych;

14) uczestniczenie w komisyjnych odbiorach urzadzeri inzynierii ruchu obejmujacych
oznakowanie poziome, pionowe oraz urzadzenia zabezpieczenia ruchu, w tym
w przegladach gwarancyjnych od inwestoréw zewnetrznych;

15) przyjmowanie do eksploatacii urzadzeh inZynierii ruchu, w tym od inwestorow
zewnetrznych.

§ 64

Do zadan Zespotu Koordynacji nalezy:

1) koordynowanie planéw rzeczowo - finansowych w Pionie Zastepcy Dyrektora
ds. Eksploatacji w tym prowadzenie rejestru umoéw i faktur Wydziatu Eksploatacji
i Utrzymania oraz monitorowanie realizacji planu wydatkéw;

2) sporzadzanie zbiorczych planéw rzeczowo - finansowych Wydziatu Eksploatacji
i Utrzymania oraz Pionu Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji;

3) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z realizacji planéw rzeczowo - finansowych oraz
programéw remontowych i innych Pionu Zastepcy Dyrektora ds. Eksploatacji;

4) nadzorowanie procesu projektowania dla drogowych, mostowych, torowych i innych
robdt remontowych, w tym przejmowanie dokumentacji projektowych, sprawdzanie
kompletnodci dokumentacji, przygotowywanie | opracowywanie wnioskéw dla robét
budowlanych wymagajacych zgtoszenia do whasciwego organu oraz pozyskiwanie
zezwoleh na wykonanie robét budowlanych, w tym zezwolen Miejskiego
Konserwatora Zabytkéw;

5) przygotowywanie i opracowywanie wnioskédw o wydanie decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego;

6) koordynowanie realizacji whnioskéw Rad Osiedli w zakresie robét drogowych i innych
lezacych w zakresie kompetencji ZDiUM;

7) koordynowanie realizacji programéw remontowych realizowanych przez Wydziat
Eksploatacji i Utrzymania (w tym min. program remontu chodnikéw, budowy progéw
zwalniajacych);

8) koordynowanie procedur Ww zakresie przygotowania materiatdbw na potrzeby
zamowien publicznych dla zadan remontowych i eksploatacyjnych;

9) obstuga obiegu korespondenciji.
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Dziat 4
Pion Zastepcy Dyrektora ds. Finansowych

§ 65
Do zadarhn Wydziatu Zaméwien Publicznych nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywanej przez podlegte dziaty.
Wydziat Zamdwien Publicznych wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dziatu Przetargdw;
2) Dziatu Umodw.
§ 66

Do zadanh Dziatu Przetargéw nalezy:

1)
2)

3)

4)
)
6)

opracowywanie harmonograméw zamoéwien publicznych;

przygotowywanie ogtoszen o planowanych w danym roku kalendarzowym

zamowieniach publicznych;

przygotowywanie i przeprowadzanie postepowa’h o0 udzielenie zamdwienia

publicznego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych (j.t. Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.), a w szczegolnosci:

a) ocena ofert oraz kontrola ich waznosdci i wystawianie wezwan do przedtuzenia
zwigzania ofertq,

b) udziat w rozpatrywaniu protestow,

c) przygotowywanie zawiadomien do prezesa Urzedu Zamowien Publicznych
w sytuacjach przewidzianych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych,

d) udziat w postepowaniach przed Krajowa Izba Odwotawczy;

archiwizowanie ztozonych ofert;

prowadzenie rejestru zaméwien publicznych;

sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych postepowan o zamoéwienie publiczne.

§ 67

Do zadan Dziatu UmoOw nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

10)

udziat w komisjach przetargowych;

uczestniczenie w negocjacjach z wykonawca;

opracowywanie umow;

ocena ofert oraz kontrola ich waznosci i wystawianie wezwan do przediuzenia
zwigzania ofertq;

udziat w rozpatrywaniu protestéw;

zwalnianie wadium po zawarciu umowy;

prowadzenie rejestru umow;

archiwizowanie umoéw;

przygotowywanie zawiadomien do prezesa Urzedu Zamoéwieri Publicznych
w sytuacjach przewidzianych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych;

udziat w postepowaniach przed Krajowa Izba Odwotawcza.

§ 68
Do zadan Wydziatlu Ochrony Drég nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przed podlegte komoérki organizacyjne.
Wydziat Ochrony Drég wykonuje zadania przy pomocy:
1) Dzialu Zezwolen i Optat;
2) Dziatu Inspekcji i Odbiorow.

§ 69
Do zadan Dzialu Zezwolen i Optat nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte zespoty.
Dziat Zezwolen i Optat wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Administracji Pasa Drogowego;
2) Zespotu Zajec Planowych i Awaryjnych;
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3) Zespotu Ewidencji Drég.

§ 70

Do zadanh Zespotu Administracji Pasa Drogowego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

rozpatrywanie wnioskéw i wydawanie zezwolen (decyzji administracyjnych),
na zajecia pasa drogowego drég publicznych na cele niezwigzane z budowa,
przebudowg, remontem, utrzymaniem i ochrong drdg, dotyczace umieszczenia
w pasie drogowym obiektéw budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego, w tym reklam oraz zajecia pasa
drogowego drég publicznych na prawach wylacznosci;

rozpatrywanie ofert i sporzadzanie uméw cywilnoprawnych dotyczacych zajecia pasa
drogowego droég wewnetrznych oraz udostgpniania gruntéw bedacych w zarzadzie
ZDiUM na cele okreslone w pkt 1) i wystawianie faktur;

kontrolowanie zaje¢ pasa drogowego pod wzgledem legalnosci oraz prowadzenie
postepowan administracyjnych z tym zwiazanych;

prowadzenie czynnosci zwigzanych z przywracaniem do stanu zgodnego z prawem
nieruchomoéci bedacych w zarzadzie ZDiUM, oznaczonych w ewidencji gruntow
i budynkéw symbolem ,dr” oraz nieruchomosci bedacych w zarzadzie ZDiUM,
przeznaczonych zgodnie z planem zagospodarowania przestrzennego pod ukfad
komunikacyjny;

rozpatrywanie ztozonych odwotan od decyzji administracyjnych;

przeprowadzanie przetargédw oraz sporzadzanie uméw na najem, dzierzawe lokali
uzytkowych nalezacych do ZDiUM, znajdujacych sie w pasie drogowym oraz
wystawianie faktur;

sporzadzanie uméw na dzierzawe stupéw oswietlenia drogowego nalezacych
do ZDiUM, w celu umieszczenia tablic reklamowych oraz wystawianie faktur;

zlecanie usuwania tablic reklamowych oraz obiektéow, w przypadku braku mozliwosci
ustalenia ich witasciciela.

§71

Do zadan Zespotu Zajeé Planowych i Awaryjnych nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

rozpatrywanie wnioskéw i wydawanie zezwole (decyzji administracyjnych),
na zajecia pasa drogowego drég publicznych na cele niezwigzane z budowgq,
przebudowg, remontem, utrzymaniem i ochrong drég, dotyczace prowadzenia robét
w pasie drogowym oraz na zajegcia dotyczace umieszczania w pasie drogowym
urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego oraz zajgcia pasa drogowego drég publicznych
na prawach wytacznosci w celach innych niz wymienione wyzej;

przekazywanie i dokonywanie odbioru zajetego pasa drogowego na cele niezwigzane
z budowg, remontem, utrzymaniem i ochrong drég;

rozpatrywanie ofert i sporzadzanie uméw cywilnoprawnych dotyczacych zajecia pasa
drogowego drég wewnetrznych na cele okreslone w pkt 1);

naliczanie oplat za zajecie pasa drogowego drég publicznych lub drég wewnetrznych
bedacych w zarzadzie ZDiUM;

kontrolowanie zaje¢ pasa drogowego i naliczanie kar pienieznych za zajmowanie pasa
drogowego drdg publicznych bez zezwolenia zarzadcy drogi, z przekroczeniem
terminu zajecia okreslonego w zezwoleniu zarzadcy drogi lub o powierzchni wiekszej
niz okredlona w zezwoleniu zarzadcy drogi;

prowadzenie calosci spraw dotyczacych zajecia pasa drogowego w celu usuniecia
awarii urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a znajdujacych sie w pasie drogowym
drég publicznych lub drég wewngtrznych bedacych w zarzadzie ZDiUM.

8§72

Do zadan Zesp6t Ewidencji Drég nalezy:

1)

prowadzenie catosci spraw dotyczacych ewidencji i kontroli majatku drogowego
(ksigzka drogi);
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2) sporzadzanie wystapien do Urzedu o przygotowanie projektéw aktow prawnych
dotyczacych kategorii, przebiegu oraz numeracji drég publicznych Miasta;

3) przygotowywanie wnioskow majacych na celu regulowanie spraw wtasnosciowych
gruntéw zajetych pod drogi;

4) zapewnianie ustug geodezyjnych niezbednych do postepowan prowadzonych przez
jednostke;

5) przygotowywanie wnioskéw do Departamentu Nieruchomosci i Eksploatacji Urzedu
w sprawie zaktadania ksiag wieczystych dla dziatek zajetych pod drogi;

6) sporzadzanie uméw na nieodptatne uzytkowanie pasa drogowego na podstawie
art. 22 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (j.t. Dz.U. z 2007 r.
Nr 19, poz. 115 z pézn. zm.);

7) wyznaczanie tras przejazdu pojazdéw nienormatywnych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wyceng majatku drogowego;

9) prowadzenie ewidencji iloéciowej $rodkéw trwatych stanowiacych zagospodarowanie
pasa drogowego.

§73
1. Do zadan Dziatu Inspekcji i Odbioréw nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy
wykonywanej przez podlegte zespoty.
2. Dziat Inspekcji i Odbioréow wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Inspekcji;
2) Zespotu Kontroli Jakosci i Odbioréw.

§ 74

Do zadan Zespotu Inspekcji nalezy:

1) planowanie i organizowanie inspekcji drég publicznych i przekazywanie wynikéw
kontroli do merytorycznie wtasciwych komérek organizacyjnych ZDiUM;

2) wspodtdziatanie ze stuzbami miejskimi odpowiedzialnymi za utrzymanie porzadku
i bezpieczenstwa publicznego;

3) ochrona drég poprzez kontrolowanie przejazdu pojazdéw nienormatywnych
(wspétpraca z Inspekcja Transportu Drogowego i Policja).

§ 75

Do zadan Zespotu Kontroli Jakosci i Odbioréw nalezy:

1) przekazywanie terenu inwestorom zewnegtrznym;

2) powolywanie pracownikéw do komisji z komérek organizacyjnych ZDiUM wiasciwych
merytorycznie, celem przejecia do eksploatacji obiektéw drogowych, realizowanych
przez inwestoréw zewnetrznych na rzecz Gminy Wroctaw oraz do komisji przegladow
gwarancyjnych;

3) powolywanie komisji odbioréw i przegladéw gwarancyjnych roboét zwigzanych
z remontem, budowa, przebudowa obiektéw drogowych spowodowang inwestycjq
niedrogowa, realizowanych przez inwestoréw zewnetrznych oraz przewodniczenie
w ich pracach i sporzadzanie protokotow odbioru i przegladow;

4) uczestniczenie w komisjach odbioréw i przegladéw gwarancyjnych obiektéw
drogowych realizowanych w ramach inwestycji ZDiUM;

5) dorazna kontrola robét remontowych i konserwacyjnych zlecanych przez Dziat
Drogowo - Inzynieryjny i Torowisk Tramwajowych;

6) kontrola wytwérni mieszanek mineralno-bitumicznych i betonowych wraz z ich
stuzbami kontroli laboratoryjnej, w ramach nalezytego zabezpieczenia realizowanych
zadan inwestycyjnych i eksploatacyjnych ZDiUM;

7) wykonywanie badan kontrolnych w terenie i w laboratorium, zlecanych przez ZDiUM;

8) prowadzenie dokumentacji laboratoryjnej w formie elektronicznej i papierowej oraz
przekazywanie wynikéw badan opracowanych wedlug obowigzujacych norm
i specyfikacji technicznych zleceniodawcy;

9) sprawdzanie poprawnosci sporzadzonych przez wykonawcoéw robdt receptur
na mieszanki mineralno-bitumiczne i betonowe przeznaczone do wbudowania
w obiekty realizowane przez ZDiUM;
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10) przygotowywanie zamoéwien na legalizacje/kalibracje lub dostawe sprzetu
laboratoryjnego.

§ 76
1. Do zadan Dziatu Finansowo - Ksiegowego nalezy nadzorowanie i koordynowanie
pracy wykonywanej przez podlegte zespoly.
2. Dziat Finansowo - Ksiegowy wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Finansowego;
2) Zespotu Ksiegowosci.

8§77

Do zadan Zespotu Finansowego nalezy:

1) prowadzenie ksiag rachunkowych ZDiUM w sposéb zgodny z powszechnie
obowigzujacymi aktami prawnymi oraz uregulowaniami wewnetrznymi
obowigzujacymi w ZDiUM, w zakresie rachunkowosci, finanséw oraz podatkoéw;

2) ewidencjonowanie dowodoéw ksiegowych dla potrzeb rachunkowosci budzetowej oraz
finansowej, rozrachunkéw publicznoprawnych i sprawozdawczosci budzetowej
w ukfadzie klasyfikacji budzetowej;

3) nadzorowanie i kontrolowanie automatycznych ksiegowan w zakresie sprzedazy
abonamentéw i impulséw parkingowych;

4) analiza, kontrola i inwentaryzowanie sald kont rozrachunkowych w zakresie ksiag
prowadzonych przez Zesp6t Finansowy;

5) prowadzenie dziatan przedwindykacyjnych (wezwania do zaptaty) w zakresie kont
rozrachunkowych prowadzonych przez Dziat Finansowo - Ksiggowy i przekazywanie
spraw spornych do Biura Prawnego oraz do Dziatu Windykacji;

6) obstuga kasowa;

7) sporzadzanie sprawozdawczoéci budzetowej dla Urzedu;

8) sporzadzanie sprawozdan z zakresu ustawy o pomocy publicznej.

§78
Do zadan Zespotu Ksiegowosci nalezy:
1) prowadzenie ksiqag rachunkowych wg zasad rachunkowoséci, ustawy o finansach
publicznych i ustaw podatkowych;
2) dekretowanie oraz ewidencjonowanie dowodow ksiegowych;
3) dekretowanie oraz ewidencjonowanie naktadéw na remonty i inwestycje drog;
4) ewidencjonowanie zabezpieczen nalezytego wykonania umow;
5) ewidencjonowanie majatku rzeczowego oraz wyposazenia jednostki;
6) prowadzenie rozliczen z kontrahentami;
7) inwentaryzacja sald ksiag rachunkowych;
8) sporzadzanie sprawozdawczosci;
9) wspotpraca w przedmiocie swojego dziatania z komérkami organizacyjnymi jednostki.

§ 79
1. Do zadah Dzialu Zasobéw Ludzkich, Plac i Spraw Socjalnych nalezy
nadzorowanie i koordynowanie pracy wykonywanej przez podlegte zespoty.
2. Dziat Zasobéw Ludzkich, Ptac i Spraw Socjalnych wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Kadr;
2) Zespotu Plac.

§ 80

Do zadan Zespotu Kadr nalezy:

1) prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z realizacjg zakladowej polityki
kadrowej, w szczegdlnosci w zakresie rekrutacji, naboru na stanowiska pracy,
nawigzania i rozwigzania stosunku pracy, prowadzenia dokumentacji ze stosunku
pracy oraz zatatwiania spraw zwigzanych z odejéciem pracownika na rente lub
emeryture;

27/31



Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég i Utrzymania Miasta we Wroctawiu

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

organizowanie i prowadzenie doskonalenia zawodowego w réznych formach szkolen
wewnatrzzakladowych oraz zewnetrznych, w tym zatatwianie spraw pracownikow

podnoszacych umiejetnoéci i kwalifikacje zawodowe w formach szkoinych
i pozaszkolnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z opieka socjalng pracownikéw i innych oséb

uprawnionych do tej opieki, w tym w 7szczegélnos’ci planowanie i nadzér nad
realizacja planu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z wypoczynkiem, rzeczowq i finansowg pomocg materialng,
pozyczkami na cele mieszkaniowe i innym $wiadczeniami Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

prowadzenie spraw dotyczacych ustug medycznych z zakresu medycyny pracy;
prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem os6b na badania wstepne oraz
okresowe i kontrolne w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami;
prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i organizacjg stuzby przygotowawczej
i egzaminu konczacego te stuzbe w ZDIUM;

prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi ocenami kwalifikacyjnymi pracownikéw
w zakresie monitorowania stanu realizacji tego obowigzku przez whasciwych
przetozonych;

sporzadzanie sprawozdawczosci dla potrzeb Gtéwnego Urzedu Statystycznego
i Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z oswiadczeniami majatkowymi skifadanymi przez
pracownikow ZDiUM.

§ 81

Do zadan Zespotu Plac nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

sporzadzanie listy wyptat z tytutu umoéw o prace, zasitkéw chorobowych i rodzinnych;
naliczanie i rozliczanie podatku dochodowego od os6b fizycznych z tytutu réznych
wynagrodzen;

naliczanie sktadek na fundusze: emerytalny, rentowy, chorobowy i wypadkowy oraz
ubezpieczenia zdrowotne;

sporzadzanie deklaracji Zaktadu Ubezpieczerr Spotecznych i deklaracji podatku
dochodowego;

prowadzenie analityki rozrachunkéw z tytulu rozliczen Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, publicznoprawnych oraz wynagrodzen;

prowadzenie spraw zwigzanych z potraceniami z wynagrodzeri na podstawie
orzeczen sadowych, komorniczych;

naliczanie zaliczek na podatek dochodowy oraz skladek Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego od uméw cywilnoprawnych;

sporzadzanie dokumentu RP-7 do ustalania kapitatlu poczatkowego, emerytury,
renty, obliczanie kwot naleznych wptat i sporzadzanie deklaracji na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

opracowywanie planu $rodkéw na wynagrodzenia oraz sporzadzanie analiz
okresowych w zakresie gospodarowania funduszem ptac;

opiniowanie pod wzgledem ptacowym wnioskéw o  zatrudnienie oraz
przeszeregowania pracownikéw.

§ 82
Do zadann Dziatu Parkingdw nalezy nadzorowanie i koordynowanie pracy

wykonywanej przez podlegte zespoty.

Dziat Parkingéw wykonuje zadania przy pomocy:
1) Zespotu Kontroli Optat;

2) Zespotu Reklamacji i Rozliczen Naleznosci.

§ 83

Do zadanh Zespotu Kontroli Optat nalezy:

1)

organizowanie i przeprowadzanie kontroli wnoszenia optat parkingowych w strefie
ptatnego parkowania;
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2)

3)

4)

5)

nadzér nad praca kontrolerdw parkingowych oraz przygotowywanie grafikéw
i rozliczanie czasu pracy kontrolerow;

organizowanie i zarzadzanie obszarami ptatnego parkowania, w tym zastrzezonych
miejsc  postojowych oraz sporzadzanie, przechowywanie i zabezpieczanie
dokumentacji dotyczacej realizacji tego zadania;

wydawanie abonamentéw uprawniajacych do parkowania w strefie ptatnego
parkowania, identyfikatoréw ,0”, kart parkometrowych i dokonywanie dotadowan
impulsow dotyczacych optat za parkowanie w strefie ptatnego parkowania,
jak réwniez prowadzenie w tym zakresie odpowiedniej ewidencji rozrachunkéw
i pozostatej dokumentacji ksiggowej oraz przechowywanie jej i zabezpieczanie;
przeprowadzanie szkoleri pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach kontroleréw
i stanowiskach zwigzanych z rozpatrywaniem odwotarn i reklamacji w zakresie
obowigzujacych procedur i przepisow prawa.

§ 84

Do zadar Zespolu Reklamacji i Rozliczen Naleznosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

pozyskiwanie informacji o wiadcicielach pojazdéw (obstuga systemu Centralna
Ewidencja Pojazddw i Kierowcdw) oraz wysylanie upomnien z tytutu braku optaty za
parkowanie;

rozpatrywanie wnioskéw od dtuznikéw dotyczacych umorzen lub udzielania innych
ulg w sptacie naleznosci z tytutu opiat dodatkowych za przejazd bez waznego biletu
oraz za nieuiszczenie optaty za parkowanie w strefie ptatnego parkowania,
z zastrzezeniem § 96 ust. 1 Regulaminu;

prowadzenie analiz i rozlicze w zakresie ilosci i wysokosci osiagnigtych przez
jednostke dochodéw z tytutu naleznoéci za parkowanie i nieopfacony przejazd,
z zastrzezeniem § 96 ust. 1 Regulaminu;

ewidencjonowanie i rozliczanie optat z tytutu wezwan do zaptaty i upomnien
za przejazd bez waznego biletu i parkowanie w strefie ptatnego parkowania bez
uiszczenia opfaty oraz ustalanie i analiza stanu naleznoéci nieopfaconych,
z zastrzezeniem § 96 ust. 1 Regulaminu;

wspdlpraca z Dziatem Finansowo - Ksiggowym w zakresie przychodéw z tytutu optat
dodatkowych za przejazd bez waznego biletu i za nieuiszczenie optaty za parkowanie
w strefie ptatnego parkowania oraz innych nieuregulowanych naleznosci;
prowadzenie ewidencji oraz przygotowywanie dokumentacji w sprawach zwigzanych
z umorzeniem naleznos$ci oraz upomnieniami i wezwaniami anulowanymi;
przekazywanie przypisu naleznoéci do Dziatu Finansowo - Ksiegowego, celem ujgcia
w ksiegach rachunkowych;

rozpatrywanie, we wspoidziataniu i wspétpracy z innymi komérkami organizacyjnymi
jednostki, skarg, wnioskdw, odwotan i reklamacji dotyczacych braku wniesienia lub
whiesienia w nieodpowiedniej wysokosci optat dodatkowych za przejazd bez waznego
biletu oraz za nieuiszczenie opfaty za parkowanie w strefie ptatnego parkowania,
z zastrzezeniem § 96 ust. 1 Regulaminu.

§ 85

Do zadan Zespotu Ekonomicznego nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

sporzadzanie projektéw oraz rocznych planéw finansowo - rzeczowych ZDiUM;
sporzadzanie harmonogramoéw planowanych wydatkéw miesiecznych;

kontrolowanie realizacji budzetu ZDiUM oraz opiniowanie i sporzadzanie wnioskow
o zmiany w budzecie ZDiUM;

sporzadzanie analiz w zakresie dyscypliny realizacji budzetu ZDiUM, w tym
dotyczacych nieprawidtowosci lub zaktécen wystepujacych w dziatalnosci ZDiUM;
sporzadzanie analiz okresowych w postaci:

a) kwartalnych sprawozdan dotyczacych realizacji planu dochodéw i wydatkow,

b) kompleksowych sprawozdan poétrocznych i rocznych;

prowadzenie ,Centralnego rejestru uméw” zawieranych przez ZDiUM oraz
ewidencjonowanie zaangazowania érodkow do celdow sprawozdawczych, kontrola
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zasadnos$ci dokonywanych wydatkéw, rozliczanie uméw pod wzgledem poniesionych
naktadow;

7) prowadzenie ,Centralnej ewidencji faktur” w powigzaniu z rejestrem wydatkow
na poszczegoélne zadania;

8) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktur wychodzacych
ze ZDiUM oraz prowadzenie ,Centralnej ewidencji faktur wychodzacych”;

9) koordynowanie dziatari w zakresie wykorzystywania w ZDiUM srodkéw finansowych,
uzyskiwanych ze zrédet zewngtrznych (budzetu panstwa, funduszy pomocowych).

Rozdziat VI
Organizacja przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw
§ 86
1. Skargi i wnioski moga by¢ sktadane w formie pisemnej lub ustnie do protokotu.
2. Skargi i wnioski wniesione do Dyrektora podlegajq obowigzkowej rejestracji

w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskéw, prowadzonym w systemie elektronicznym
przez Sekretariat.

3. Czynnosci dotyczace rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskow, w tym
w szczegolnosci:
1) przyjmowanie skarzacych i wnioskodawcow;
2) badanie zasadnosci skiadanych skarg i wnioskow;
3) udzielanie odpowiedzi skarzacemu lub wnioskodawcy,
realizowane sa przez Dyrektora oraz Zastepcow Dyrektora, w zakresie spraw
prowadzonych przez podlegte komoérki organizacyjne, z zachowaniem zasad
okres$lonych w Rozdziale III Regulaminu.

§ 87
1. Interesanci w sprawach skarg i wnioskéw przyjmowani sa przez Dyrektora,
Zastepcow Dyrektora oraz kierownikéw komérek organizacyjnych - w srody,

w godzinach 13%°-15%,
2. Obstuge organizacyjng przyje¢ interesantow w sprawach skarg i wnioskéw prowadza
sekretariaty.

§ 88
Szczegétowy tryb rejestracji, zatatwiania skarg i whnioskow regulujg ogdlnie
obowigzujace przepisy prawa oraz wewnetrzne zarzadzenie Dyrektora.

Rozdziat VII
Organizacja dziatalnosci kontrolnej

§ 89

1. System kontroli sprawowanej przez ZDiUM obejmuje kontrole wewnetrzng
wszystkich stanowisk pracy w jednostce.

2. Przedmiotem kontroli wewnetrznej jest prawidtowa realizacja zadan objetych
zakresem poszczegdlnych stanowisk pracy, pod katem ich merytorycznej
poprawnosci, celowosci i zgodnosci z prawem.

3. Kontrola wewnetrzna ma na celu ustalenie stanu faktycznego kontrolowanej
dziatalnodci, rzetelne jej udokumentowanie oraz dokonanie oceny i sformutowanie
stosownych wnioskow.

§ 90
Kontrole przeprowadzajg doraznie:
1) Dyrektor;
2) Zastepcy Dyrektora;
3) upowaznieni pracownicy jednostki w ramach powierzonych im obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci.
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§91
Szczegblowy tryb przeprowadzania kontroli oraz postgpowania pokontrolnego okresla
Dyrektor w drodze zarzadzenia.

Rozdziat VIII
Postanowienia korficowe

§ 92
Pracownicy ZDiUM zobowigzani sa do zapoznania sie z trescig Regulaminu, a fakt ten
potwierdzi¢ wtasnorecznym podpisem.

§ 93
Wszelkie zmiany do Regulaminu wymagaja formy wiasciwej dla jego wprowadzenia.

§ 94
Regulamin sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach z tego:
1) jeden egzemplarz dla Wydziatu Organizacyjnego, Prawnego i Kadr Urzedu;
2) jeden egzemplarz dla Dyrektora Nadzorujacego.
3) dwa egzemplarze dla ZDiUM.

§ 95
Z dniem wejécia w zycie niniejszego Regulaminu Organizacyjnego traci moc Regulamin
Organizacyjny ZDiUM z dnia 01 listopada 2008 roku.

§ 96

1. Sprawy wszczete i nie zakonczone przed dniem 01 lipca 2009 r., w zakresie kontroli
biletéw komunikacji miejskiej i windykacji optat za przejazd bez biletu wykonuje
odpowiednio Dziat Windykacji oraz Dziat Parkingdw.

2. Akty wewnetrzne, petnomocnictwa oraz upowaznienia wydane na podstawie
Regulaminu Organizacyjnego ZDiUM z dnia 01 listopada 2008 r., w brzmieniu
obowigzujacym przed dniem wejécia w zycie niniejszego  Regulaminu
Organizacyjnego zachowuja moc do czasu ich wygasniecia.

§ 97
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Prezydenta.
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